BADATELSKY PORIADOK
Archivu Matice slovenskej

Podla § 7 pism. e) zdkona €. 395/2002 o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych
zakonov vydavam pre Archiv Matice slovenskej v Martine tento badatel'sky poriadok:

ClL 1
Pravidla vstupu do badatel’ne Archivu Matice slovenskej

(1) Badatelovi sa umoznuje $tudium archivnych dokumentov v badatel'ni Archivu Matice
slovenskej (d’alej len ,,archiv®).

(2) Vstup do badatel'ne sa umozni iba badatel'ovi, ktory nie je vidite'ne pod vplyvom alkoholu
alebo inej navykovej latky a jeho spravanie je v stlade s normami spravania. Badatel'ovi sa umozni
vstup do badatel'ne s osobnym pocitacom, inymi zariadeniami podla ¢l. 3 ods. 7 tohto poriadku
alebo s ceruzou, poznamkovym blokom alebo so zvdzkom volnych listov. Z identifika¢nych
dovodov musi strpiet’ oznacenie volnych listov odtlatkom podlhovastej napisovej peciatky archivu,
ktoré moze vykonat’ zamestnanec archivu povereny dohl'adom v badatel'ni (d’alej len ,,zamestnanec
archivu®).

(3) Badatel'ovi sa so sthlasom zamestnanca archivu umozni vstup do badatel'ne s knihami,
novinami alebo ¢asopismi, ak ich potrebuje pri $tadiu archivnych dokumentov. Vstup so zapnutym
mobilnym telefonom sa béadatelovi umozni, len ak mu bol udeleny sthlas pouzit vlastné
reprografické zariadenie.

(4) Badatel’ si nesmie do badatel'ne vziat’ so sebou jedlo, napoje, ostré predmety, opravovace
textovych chyb a d’alSie predmety, ktorymi mozno poskodit’ archivny dokument.

(5) Badatel sa pri kazdej navsteve badatel'ne zapise do knihy navstev badatel’ne.

(6) Badatel pred zacatim Stadia vyplni badatel'sky list a ziadanku o predlozenie pozadovanych
archivnych dokumentov. Ziadanka sa pripaja k badatel'skému listu ako doklad o predlozenych a
vratenych archivnych dokumentoch. Badatel’ moze poziadat’ zamestnanca archivu o konzultaciu pri
vyhl'adani a spresneni idajov o archivnych dokumentoch k téme $tadia.

(7) Badatel' vyplnuje badatel'sky list pri kazdej zmene témy Studia, ako aj na zaciatku
kalendarneho roka.

Cl.2
Pravidla pristupu k informaciam o archivnych dokumentoch

(1) Badatelovi sa umozni ziskat' zékladné udaje o archivnych dokumentoch z evidencie
archivu, ktoru tvoria evidenéné listy k suborom archivnych dokumentov, z archivnych pomdcok
(sprievodca, inventar, katalog, register) a z d’alSich tematickych databaz archivu.
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(2) Badatel musi odovzdat’ zamestnancovi archivu archivne pomocky v péovodnom fyzickom
stave.
ClL 3
Pravidla pristupu k archivhym dokumentom

(1) Badatel moze svoju ziadost’ o pristup k archivnym dokumentom formou $tadia zaslat
archivu vopred postou alebo elektronickou postou. Ak badatel poziada o pristup k archivhym
dokumentom formou $tidia postou alebo osobne, budu mu archivne dokumenty predlozené dva dni
po doruceni ziadosti o pristup k archivhym dokumentom formou $tudia. Badatelom vyziadané
archivne dokumenty v den jeho navstevy mu archiv poskytne na Stadium v ten isty den, iba ak to
umoznuji prevadzkové podmienky archivu. Termin predlozenia archivnych dokumentov na
studium na zaklade ziadosti podanej prostrednictvom elektronickej posty je zavédzny az po jeho
potvrdeni archivom. Archiv badatel'ovi denne priebeZne poskytne na Stidium najviac pat’ uloznych
jednotiek archivnych dokumentov (Skatal, knih, fasciklov) alebo desat’ jednotlivin (plany,
audiovizudlne archivne dokumenty) alebo desat’ inventarnych jednotiek v rozsahu maximalne péat
Skatul’.

(2) Badatel je pri stadiu archivnych dokumentov povinny dodrziavat’ pokyny zamestnanca
archivu. Zamestnanec archivu nie je povinny pomahat badatelovi pri &itani textu archivnych
dokumentov ani ich prekladat’.

(3) Badatel je v badatel'ni povinny zachovavat’ ticho a nesmie telefonovat’.

(4) Badatel’ zodpoveda za ochranu archivnych dokumentov predlozenych na studium. Badatel
nesmie menit’ obsah a fyzicky vzhl'ad archivnych dokumentov ich oznacovanim, podéiarkovanim,
prec¢iarkovanim, vymazdvanim alebo vpisovanim do nich. Nesmie ich kr¢it’, trhat’, skladat’ a spinat’.
Nesmie ich pouzivat’ ako pisacie podlozky, priamo z nich kopirovat’ (mapy, plany a pod.). Badatel
nesmie jednotlivé strany archivnych dokumentov obracat’ navlhé¢enymi prstami. Nesmie sa opierat’
o archivne dokumenty alebo klast' na ne osobny pocita¢, poznamkovy blok alebo volné listy
papiera. Nesmie menit” usporiadanie archivnych dokumentov.

(5) Badatel moéze archivne dokumenty alebo tlozné jednotky s archivnymi dokumentmi klast’
iba na st6l a nesmie ich klast' na podlahu badatelne. Otvoreni m6ze mat’ iba jednu Skatul'u s
archivnymi dokumentmi alebo jeden zvdzok knihy.

(6) Badatel nesmie medzi jednotlivymi badatel'skymi navStevami ponechat’ v badatel'ni svoje
Vypisy a poznamky.

(7) Badatel moze v badatel'ni pouzivat’ vlastné reprogratické zariadenia (fotograficky pristroj,
filmovy pristroj, xerox, skener a pod.), osobny pocita¢ alebo iné zariadenie ul'ahcujice Studium
archivnych dokumentov iba na zaklade udeleného sthlasu riaditel’a archivu, o ktory musi vopred
poziadat’. Suhlas na ich pouzitie bude badatelovi udeleny, len ak to umoznuju prevadzkové
podmienky v badatel'ni.
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(8) Badatel musi po kazdej badatel'skej navsteve zamestnancovi archivu odovzdat® archivne
dokumenty v povodnom fyzickom stave, usporiadani a poéte, v akom mu ich zamestnanec archivu
predlozil. Zamestnanec archivu vzdy skontroluje vratené archivne dokumenty v pritomnosti
badatel'a. Ak zamestnanec archivu zisti, Ze doslo k poruSeniu pévodného usporiadania archivnych
dokumentov, badatel’ musi tento nedostatok na mieste odstranit. Ak zamestnanec archivu zisti
odcudzenie alebo poskodenie fyzického stavu archivnych dokumentov alebo zmenu ich poctu,
archiv to hodnoti ako hrubé porusenie badatel'ského poriadku podla § 15 ods. 4 zdkona ¢. 395/2002
Z. z. v zneni neskor$ich predpisov.

(9) Ak badatel’ nezacne Stidium do 10 dni od poskytnutia archivnych dokumentov alebo ak
Studium prerusi na ¢as dlhsi ako 10 dni, mozno ich poskytnut’ d’alSiemu badatel'ovi.

(10) Obmedzeny je pristup k archivnym dokumentom:
a) ktoré obsahuju osobné udaje,
b) ktoré by z etickej stranky kompromitovali Zijice osoby alebo ich pribuznych,
¢) extrémne poSkodenym a takym, ktoré by sa mohli vzhl'adom na svoj fyzicky stav pri
d’alSom pouzivani poskodit’,
d) ktoré boli v archive uloZzené za urcitych podmienok,
e) z ktorych existuju kopie,

Vynimku moze povolit’ riaditel’ archivu.

Cl 4
Vyhotovenie kopii archivhych dokumentov

(1)  Archiv vyhotovuje kdpie archivnych dokumentov za thradu nakladov v zmysle platného
Cennika poplatkov a sluzieb Archivu Matice slovenske;j.

(2) Kopie archivnych dokumentov sa vyhotovuju na zédklade badatel'om vypisanej zZiadanky na
vyhotovenie kopii. Badatel’ moze svoju ziadost’ o vyhotovenie kdpii archivnych dokumentov zaslat’
archivu aj poStou alebo elektronickou postou.

(3) Archiv moéze odmietnut’ vyhotovenie képii archivnych dokumentov, ak by tym mohlo
dojst k poruSeniu zdkona alebo poskodeniu archivnych dokumentov alebo to neumoziuji

prevadzkové moznosti archivu.

CL5
Zverejnenie kopii archivnych dokumentov

(1)  Pri zverejneni kopie archivneho dokumentu musi badatel’ uviest’ miesto uloZenia originalu
archivneho dokumentu.
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(2) Badatel nesmie zverejnit’ koépie archivnych dokumentov, ak by tym mohlo dojst’ k
poruseniu autorského zdkona alebo poruseniu prav vyplyvajlcich zo zdkona o ochrane osobnych
udajov. Vsetky pravne dosledky pripadného zverejnenia takychto kopii na seba prebera badatel’.

CL6
ZruSovacie ustanovenie

Zrusuje sa Badatel'sky poriadok Archivu Matice slovenskej schvaleny spravcom Matice slovenske;j
dna 3. aprila 2003.

ClL7
U&innost’

Tento badatel'sky poriadok nadobuda G€innost’ 1. janudra 2018.

N

JUDr. Marian Gesper
predseda Matice slovenske;j

V Martine diia 18. decembra 2017

C.: AMS-1017/2017-1-AR03
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