MATICA SLOVENSKA - OCHRANA OSOBNYCH UDAJOV

GDPR

ORGANIZACNA SMERNICA PRE SPRACOVAVANIE A OCHRANU
OSOBNYCH UDAJOV VO VEREJNOPRAVNEJ USTANOVIZNI

Podrla ustanoveni zdkona 18/2018 Z. z. z 29. novembra 2017 o ochrane osobnych
tdajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,ZoOOU*).

Vytvorené podla NARIADENIA EUROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU)
2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych osob pri spracuvani osobnych udajov a o
volnom pohybe takychto udajov a v zmysle narodnych dokumentov a smernic.

ORGANIZACNA SMERNICA TIEZ OBSAHUJE:

Bezpecnostny projekt, resp. posidenie vplyvu a analyzu ochrany osobnych tudajov v
Matici slovenskej a jej organizacnych Struktirach, vysunutych pracoviskach vrata-
ne Domov Matice slovenske;j.

Poucenie pre ¢lensku zakladiiu, partnerov a sympatizantov Matice slovenskej ako
stucast’ sihlasu so spracovavanim osobnych adajov.

Dohodnuté podmienky na pracoviskach aj so zmluvnymi partnermi o ochrane
osobnych udajov ¢lenskej zakladne a zamestnancov MS.

Zakladna prirucka pre uchovavanie, spracovavanie, likvidaciu a ochranu osob-
nych udajov v organizacnych Strukturach Matice slovenskej ako verejnopravnej
organizdcie podla zakona 68/1997 Z. z. Zdikon o Matici slovenskej (v zneni
¢ 18372000 Z. z., 474/2005 Z. z.) rovnako tak pre jej pracoviskad, ako su Domy
Matice slovenskej a iné vysunuté pracoviska podliehajuce riadeniu MS, aj ked' s
viastnym danovym identifikacnym cislom a pravnou subjektivitou.
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Obsahuje tiez technické a organizacné opatrenia, ktoré sa pracoviskd zaviazali
dodrziavat’ vzhl'adom na to, ze MS je podla § 12 ZoOOU zodpovedna za dodr-
ziavanie zakladnych zésad spracuvania osobnych udajov. Rovnako tak zodpoveda
za sulad spracuvania osobnych idajov so zasadami spractivania osobnych udajov
a je povinnd tento sulad so zdsadami spractivania osobnych udajov na poziadanie

uradu preukazat’.

Pracovisko:

Matica slovenska

ICO: 00179027

DIC: 2020603123

P. Mudrona 1, 036 01 Martin
zastupena Statutarom:

JUDr. Marian GESPER
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E-mail: statny.dozor@pdp.gov.sk
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GDPR - osobné udaje v Matici slovenskej a jej organizacnych
Strukturach, vysunutych pracoviskach vratane Domov Matice

slovenskej

Uvod do problematiky, zdkladné pojmy a vychodiska

Ucelom tejto publikacie je aj vychodiskova situacia a posudenie vplyvu bezped-
nosti osobnych tdajov.
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vymedzenie zakladnych pojmov,

urcenie, analyza, aké osobné udaje ziskavame a aké mdame na to

dovody,

(mapovanie osobnych udajov)

v ktorych situdciach, pripadoch a v akom informacnom systéme
Matica slovenska a jej organizacné Struktury, vysunuté pracoviska,
vratane Domov Matice slovenskej, spracuva,

kto su dotknuté osoby,

kto prichadza do kontaktu s osobnymi udajmi,

opatrenia pre partnerov a zamestnancov pri spracovavani udajov,
ako mozu dotknuté osoby pristupovat’ k svojim udajom,

ako Matica slovenska a jej organizacné Struktury, vysunuté praco-
viska, vratane Domov Matice slovenskej, osobné udaje chrania a
na akych urovniach,

kedy dojde k ich vymazu,
ako moze dotknuta osoba poziadat o uplny vymaz — zabudnutie,

ako ma zamestnanec, partner, postupovat’ pri spravnej ochrane

osobnych udajov v beznom prevadzkovom reZime.



1. VYMEDZENIE ZAKLADNYCH POJMOV

dotknutou osobou — kazda fyzicka osoba, ktorej osobné tidaje sa spracuvaju,

prevadzkovatelom — kazdy, kto sam alebo spolo¢ne s inymi vymedzi ucel a pro-
striedky spractivania osobnych udajov a spracuva osobné tidaje vo vlastnom me-
ne; prevadzkovatel’ alebo konkrétne poziadavky na jeho urcenie mézu byt usta-
novené v osobitnom predpise alebo medzindrodnej zmluve, ktorou je Slovenska
republika viazana, ak takyto predpis alebo tidto zmluva ustanovuje tcel a pro-
striedky spractivania osobnych udajov,

sprostredkovatelom — kazdy, kto spractiva osobné udaje v mene prevadzkovate-
la,

spractivanim osobnych udajov — spracovatel'skd operacia alebo subor spracova-
tel'skych operécii s osobnymi udajmi alebo so subormi osobnych tidajov, najma
ziskavanie, zaznamenavanie, usporadivanie, Strukturdcia, uchovavanie, zmena,
vyhl'adévanie, prehliadanie, vyuzivanie, poskytovanie prenosom, Sirenim alebo
inym sposobom, preskupovanie alebo kombinovanie, obmedzenie, vymazanie,
bez ohl'adu na to, ¢i sa vykonava automatizovanymi prostriedkami, alebo neau-
tomatizovanymi prostriedkami,

sihlasom dotknutej osoby — akykol'vek vazny a slobodne dany, konkrétny, in-
formovany a jednoznacny prejav vole dotknutej osoby vo forme vyhlasenia alebo
jednoznaéného potvrdzujuceho tkonu, ktorym dotknuta osoba vyjadruje sthlas so
spracivanim svojich osobnych udajov,

informaénym systémom — akykol'vek usporiadany subor osobnych udajov, ktoré
su pristupné podl'a urcenych kritérii, bez ohl'adu na to, ¢i ide o systém centralizo-
vany, decentralizovany, alebo distribuovany na funk¢nom zéklade alebo geogra-
fickom zéaklade,

biometrickymi idajmi — osobné udaje, ktoré¢ su vysledkom osobitného technic-
kého spracuvania osobnych tudajov, tykajucich sa fyzickych charakteristickych
znakov fyzickej osoby, fyziologickych charakteristickych znakov fyzickej osoby
alebo behavioralnych charakteristickych znakov fyzickej osoby a ktoré umoziuju
jedine¢nu identifikaciu alebo potvrdzuji jedine¢nu identifikaciu tejto fyzickej
osoby, ako najméd vyobrazenie tvare alebo daktyloskopické udaje,

obmedzenim spracivania osobnych tidajov — oznacenie uchovavanych osob-
nych udajov s cielom obmedzit ich spracuvanie v budicnosti,

GDPR



profilovanim — akdkol'vek forma automatizovaného spractivania osobnych uda-
jov, spoc¢ivajuceho v pouziti osobnych udajov na vyhodnotenie uréitych osobnych
znakov alebo charakteristik tykajucich sa fyzickej osoby, najmé na analyzu alebo
predvidanie znakov alebo charakteristik dotknutej osoby suvisiacich s jej vykon-
nost'ou v praci, majetkovymi pomermi, zdravim, osobnymi preferenciami, zauj-
mami, spolahlivost'ou, spravanim, polohou alebo pohybom,

pseudonymizaciou — spractivanie osobnych udajov spdsobom, Ze ich nie je moz-
né priradit’ ku konkrétnej dotknutej osobe bez pouzitia dodato¢nych informaécii,
ak sa takéto dodato¢né informécie uchovavaji oddelene a vzt'ahuji sa na ne tech-
nické a organizacné opatrenia na zabezpecenie toho, aby osobné udaje nebolo
mozné priradit’ identifikovanej fyzickej osobe alebo identifikovatel'nej fyzickej
osobe,

Sifrovanim — transformacia osobnych udajov spdsobom, ktorym opédtovné spra-
ctvanie je mozné len po zadani zvoleného parametra, ako je kl'a¢ alebo heslo,

online identifikatorom — identifikator poskytnuty aplikaciou, nastrojom alebo
protokolom, najmi IP adresa, cookies, prihlasovacie udaje do online sluzieb, ra-
diofrekvenc¢na identifikécia, ktoré moézu zanechavat’ stopy, ktoré sa najmi v kom-
bindcii s jedine¢nymi identifikatormi alebo inymi informéaciami mézu pouzit' na
vytvorenie profilu dotknutej osoby a na jej identifikaciu,

porusenim ochrany osobnych udajov poruSenie bezpecnosti, ktoré vedie k na-
hodnému alebo nezdkonnému zniceniu, strate, zmene alebo k neopravnenému
poskytnutiu prenasanych, uchovavanych osobnych udajov alebo inak spractva-
nych osobnych tdajov alebo k neopravnenému pristupu k nim,

prijemcom kazdy, komu sa osobné tidaje poskytnu bez ohl'adu na to, ¢i je tretou
stranou; za prijemcu sa nepovazuje organ verejnej moci, ktory spractiva osobné
udaje na zdklade osobitného predpisu alebo medzinarodnej zmluvy, ktorou je
Slovenské republika viazana, v sulade s pravidlami ochrany osobnych udajov
vztahujucimi sa na dany ucel spracuvania osobnych udajov,

tret'ou stranou kazdy, kto nie je dotknutou osobou, prevadzkovatel’, sprostred-
kovatel alebo inou fyzickou osobou, ktora na zaklade poverenia prevadzkovatela
alebo sprostredkovatel’a spracuva osobné udaje.
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2. MAPOVANIE OSOBNYCH UDAJOV / OSOBNE UDAJE
SPRACOVAVANE MATICOU SLOVENSKOU A JEJ OR-
GANIZACNYMI STRUKTURAMI, VYSUNUTYMI PRA-
COVISKAMI VRATANE DOMOV MATICE SLOVENSKEJ

Matica slovenska a jej organizacné Struktiry, vysunuté pracoviskd, vratane Do-
mov Matice slovenskej, sa v tomto kroku rozhodli definovat, aké osobné udaje
spracovavaji, aby boli schopni zanalyzovat spracuvanie osobnych udajov
a zabezpecCit’ ochranu vsetkych spracovavanych osobnych udajov.

Matica slovenska a jej organizacné Struktury, vysunuté pracoviska, vratane Do-
mov Matice slovenskej, pouzivaju a spracovavaju osobné tdaje v troch zaklad-
nych trovniach.

A. Pre icel mzdovej / zamestnaneckej agendy / vratane uchadzacov o za-
mestnanie (2.1.)

B. Pre ucel obchodnej / marketingovej agendy — prendajom priestorov, pre
ucel mati¢nej ¢innosti (kultiirna a osvetova ¢innost’) (2.2.)

C. Pre cel ochrany majetku spolo¢nosti (kamerovy systém) (2.3.)

2.1. A. Pre icel mzdovej agendy / zamestnaneckej
agendy / vratane uchadzacov o zamestnanie

V pripade mzdovej / zamestnaneckej agendy spracovavame len nevyhnutné data,
ktoré potrebujeme na komunikaciu so samotnym zamestnancom, orgdnmi Statne;j
spravy a zdravotnymi poistoviiami. Vzhl'adom na charakter naSej ¢innosti vyza-
dujeme od zamestnancov aj zakladné data ich rodinnych prislusnikov (najmé deti)
pre potreby Socidlnej poistovne a zélezitosti s tym suvisiace. Data, ktoré od za-
mestnanca potrebujeme s jeho sthlasom ziskat’:

» Osobné udaje zamestnancov:
* meno, priezvisko, titul
« trvaly pobyt — ulica a ¢islo, PSC, mesto
» datum narodenia, rodné cislo

* cislo bankového uctu (IBAN)
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* nadzov zdravotnej poistovne, doplnkovej déchodkovej sporitelne
* ¢islo OP
* email, telefonny kontakt
* najvyssie ukoncené vzdelanie
* zakladna mzda, osobné ohodnotenie
* kopiu OP, ktora obsahuje nasledovné osobné udaje:
» meno, priezvisko, rodné priezvisko
* pohlavie
* Stdatne obcianstvo
* datum a miesto narodenia
* rodné cislo

* adresu trvalého pobytu obcana, ktorému bol
vydany obciansky preukaz

* datum vydania a datum skoncenia platnosti
obcianskeho preukazu

» Osobné udaje rodinnych prislusnikov (deti) zamestnancov:
* mend, priezviskd a rodné cisla rodinnych prislusnikov (de-
ti)
* Osobné udaje Ziadatel’ov o zamestnanie:
* meno, priezvisko, titul
* vzdelanie, prax
* telefonicky a emailovy kontakt

Od zamestnancov pre marketingové ucely vyzadujeme fotografiu tvare, podobnt,
ako sa vyuziva na identifika¢nych kartach.

Fotografia zamestnanca, pracovny email, pracovné tel. ¢islo je sucastou firemne;j
prezentacie smerom k verejnosti a nardbame s nimi ako s verejnymi materialmi.
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2.2. B. Pre ucel obchodnej / marketingovej agendy
a pre ucel maticnej Cinnosti (kulturna a osvetova
¢innost’)

V pripade marketingovej — zakaznickej agendy spracovavame nevyhnutné tdaje
pre identifikaciu ndjomnikov a moznost’ zasielania koreSpondencie.

Osobné udaje zdkaznikov:
* meno, priezvisko, titul
e ulica a cislo, PSC, mesto

* email, telefonny kontakt

V pripade nasej hlavnej ¢innosti, ¢o je ¢innost’ vyplyvajica ndm zo Zakona o
Matici slovenskej (§2 Ulohy Matice slovenskej):

GDPR

a) upeviiovat slovenské vlastenectvo,

b) prehlbovat vztah obcanov k slovenskej Statnosti,

¢) robit zakladny slovakisticky vyskum,

d) podielat’ sa na rozvoji miestnej a regionalnej kultury,

e) posobit najmd na mladez v duchu narodnych, mravnych a demokra-
tickych hodnot,

f) zvySovat ndrodné povedomie Slovikov na jazykovo zmieSanych
uzemiach Slovenskej republiky,

g) posiliovat’ vztahy kultur obcanov hlasiacich sa k ndrodnostnym
mensinam a etnickym skupinam na uzemi Slovenskej republiky so slo-
venskou narodnou kulturou,

h) zdruzovat tvorcov a priaznivcov slovenskej kultury a vedy vo svete,
i) podporovat propagdciu Slovenskej republiky aj vlastnymi informac-
nymi a kulturnymi strediskami utvorenymi v zahranici,

j) rozvijat' styky s europskymi a svetovymi organizdciami pre otdzky
kultury, narodnej identity, duchovného Zivota a ochrany vseludskych
hodnot,

k) zakladat doma i v zahranici naddacie a fondy na podporu narodného
a kulturneho Zivota Slovakov a na ocenovanie najvyznamnejsich tvor-
cov z vymedzenych oblasti tvorivej ¢innosti,

) spolupracovat so Statnymi organmi a s orgdnmi uzemnej Samo-
spravy pri rozvoji kultury a spolocenského Zivota,



m) vydavat povodnu slovensku umelecku tvorbu, vedecké diela a pub-
licistiku,

n) spolupracovat pri tvorbe ucebnic a ucebnych textov niektorych
predmetov spolocenskych vied pre zdakladné skoly a stredné Skoly na
zaklade poverenia Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky.

Domy Matice slovenskej vykonavaju z uloh zverenych MS ako celondrodnej usta-
novizne len cast z tychto uloh. Pre ucel tychto smernic nie je potrebné presne ich
definovat, kede ZoOOU budii DMS dodrziavat napriec vSetkym zdkonom defi-
novanym uloham.

2.3. C. Osobné udaje zaznamenané kamerovym sys-
témom

V pripade kamerového systému, tento zaznamenava priestor pred a za budovou,
vyhradne za G¢elom ochrany majetku spolo¢nosti. Zaznam sa uklada 15 dni, av-
Sak bez obsluhy, a teda bez jeho neustdleho monitorovania. Zaznam sa poskytne
len orgdnom vysSej moci a len za predpokladu, resp. podozrenia zo spachania
majetkovej alebo inej ujmy. Tieto data a zdznamy nie st bezne dostupné ani za-
mestnancom spolocnosti. Spristupnia sa len za zvlaStnych okolnosti. Pre tento
ucel sa zaznamenava:

e tvdr monitorovanej fyzickej osoby,
e iné Crty osoby, ktoré moZu byt’ odhalené kamerovym systémom.

DalSie dita ako zdravotny stav, sexuilna orientacia, religiézne zaradenie,
Clenstvo a sympatie alebo nesympatie k politickym stranam a hnutiam, suk-
romné maily, konta na socidlnych siet’ach a pod. nevyzadujeme, nespracova-
vame a neuchovavame.

Pri ochrane osobnych udajov, ktoré podliehaju ochrane v zmysle GDPR, postu-
pujeme v zmysle usmerneni a prislusnych zakonov. Tato prirucka — usmernenie,
okrem iného aj popisuje jednotlivé data a ich stupen a sposob ochrany.
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3. VSEOBECNE POVINNOSTI MATICE SLOVENSKEJ A JEJ
ORGANIZACNYCH STRUKTUR, VYSUNUTYCH PRACO-
VISK, VRATANE DOMOV MATICE SLOVENSKEJ AKO
PREVADZKOVATELA (§ 31 ZOOOU)

Matica slovenska a jej organizacné Struktiry, vysunuté pracoviskd, vratane Do-
mov Matice slovenskej sa ako prevadzkovatelia zaviazuju dodrziavat’ nasledovné
vSeobecné povinnosti:

a) S ohl'adom na povahu, rozsah a ucel spracuvania osobnych udajov a na ri-
zika s ro6znou pravdepodobnost'ou a zavaznost'ou pre prava fyzickej osoby
sa zavdzujeme prijat’ vhodné technické a organizacné opatrenia na zabez-
pecenie a preukazanie toho, Ze spraciivanie osobnych tidajov sa vykonava
v stilade so ZoOOU. Tieto opatrenia st opisané v tejto prirucke.

b) Uvedené opatrenia budeme podla potreby aktualizovat' s ohladom na
technologické moznosti.

¢) Budeme pravidelne preverovat’ trvanie ucelu spracuvania osobnych uda-
jov a po jeho splneni bez zbytocného odkladu zabezpecime vymaz osob-
nych udajov.

d) Matica slovenskd a jej organizac¢né Struktiry, vysunuté pracoviska, vrata-
ne Domov Matice slovenskej a ich zamestnanci, budl zachovéavat’ ml¢an-
livost’ o osobnych udajoch, ktoré spracuvaju. Povinnost’ ml¢anlivosti trva
aj po ukonceni spractivania osobnych udajov a zamestnanci s viazani do-
drziavat’ ml¢anlivost aj po skonéeni pracovného pomeru.

4. SPECIFICKY NAVRHNUTA A STANDARDNA OCHRANA
OSOBNYCH UDAJOV (§ 32 ZOOOU)

Matica slovenské a jej organizacné Struktury, vysunuté pracoviskd vratane Do-
mov Matice slovenskej sa zavdzuju pred spractivanim osobnych udajov zaviest
a pocas spracuvania osobnych udajov mat’ zavedenu Specificky navrhnut ochra-
nu osobnych udajov, ktora spociva v prijati primeranych technickych a organi-
zacnych opatreni, ako je ochrana pocitacového vybavenia pred odcudzenim, ale aj
pred elektronickou infiltraciou nezelanych programov ¢i pristupov neopravne-
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nych ludi. V pripade nevyhnutnosti napriklad aj vo forme pseudonymizicie,
kryptovania dat, ktoré st odosielané na d’alSie spracovanie, na G€inné zavedenie
primeranych zaruk ochrany osobnych udajov a dodrziavanie zakladnych zasad
podla § 6 az 12 ZoOOU.

Matica slovenské a jej organizacné Struktury, vysunuté pracoviskad vratane Do-
mov Matice slovenskej sa zavédzuju pri Specificky navrhnutej ochrane osobnych
udajov zohl'adnit’ najnovsie poznatky ochrany osobnych udajov, ndklady na vy-
konanie opatreni, povahu, rozsah, kontext a ucel spractivania osobnych udajov a
rizika spracuvania osobnych tidajov s r6znou pravdepodobnost'ou a zavaznost'ou,
ktoré spracuvanie osobnych udajov predstavuje pre prava dotknutej osoby.

Matica slovenska a jej organizané Struktary, vysunuté pracoviskd vratane Do-
mov Matice slovenskej sa zavizuji zaviest’ Standardnu ochranu osobnych udajov,
ktora spociva v prijati primeranych technickych a organiza¢nych opatreni na za-
bezpecenie spractivania osobnych udajov len na konkrétny ucel, minimalizacie
mnozstva ziskanych osobnych tdajov a rozsahu ich spractivania, doby uchovéava-
nia a dostupnosti osobnych udajov.

Matica slovenska a jej organizané Struktary, vysunuté pracoviskd vratane Do-
mov Matice slovenskej zabezpecia, aby osobné udaje neboli bez zasahu fyzickej
osoby Standardne pristupné.

S. PRAVA DOTKNUTEJ OSOBY

Povinnosti prevadzkovatela pri uplatiiovani prav dotknutej osoby su upravené
§ 29 ZoOOU. Obmedzenia prav dotknutej osoby podl'a § 30 ZoOOU.

Prava dotknutej osoby st upravené § 19 — § 28 ZoOOU a naSe organizacie sa
zavézuje ich dodrziavat’.

Ide o nasledovné prava:

a) Dotknut4 osoba ma pravo ziskat’ od nés ako prevadzkovatel'a potvrdenie o
tom, ¢i sa spracuvaju osobné udaje, ktoré sa jej tykaju.

b) Dotknuta osoba ma pravo byt informovana o primeranych zarukach tyka-
jucich sa prenosu podl'a § 48 ods. 2 az 4, ak sa osobné udaje prenasaju do
tretej krajiny alebo medzinarodnej organizacie.
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d)

g)

h)

Prevadzkovatel’ je povinny poskytnit’ dotknutej osobe jej osobné udaje,
ktoré spracuva.

Dotknuta osoba ma pravo na to, aby sme my ako prevadzkovatelia bez
zbyto¢ného odkladu opravili nespravne osobné tdaje, ktoré sa jej tykaju.
So zretelom na tucel spractivania osobnych udajov ma dotknutd osoba
pravo na doplnenie netplnych osobnych udajov.

Dotknuta osoba ma pravo na to, aby prevadzkovatel’ bez zbyto¢ného od-
kladu vymazal osobné udaje, ktoré sa jej tykaji.

Dotknuta osoba ma pravo na to, aby prevadzkovatel’ obmedzil spractivanie
osobnych udajov.

Dotknuta osoba mé pravo ziskat’ osobné udaje, ktoré sa jej tykaju a ktoré
poskytla prevadzkovatel'ovi.

Dotknuta osoba ma pravo namietat’ spractivanie osobnych udajov

Dotknuta osoba ma pravo na to, aby sa na nu nevzt'ahovalo rozhodnutie,
ktoré je zalozené vylucne na automatizovanom spractuvani osobnych tida-
jov, vratane profilovania a ktoré ma pravne ucinky, ktoré sa jej tykaju ale-
bo ju obdobne vyznamne ovplyviuju.

6. SPROSTREDKOVATELIA (§ 34 ZOOOV)

Sprostredkovatel je fyzicka alebo pravnicka osoba, orgén verejnej moci, agentlira
alebo iny subjekt, ktory spractiva osobné udaje v mene prevadzkovatel’a.

Matica slovenské a jej organizacné Struktury, vysunuté pracoviskd vratane Do-
mov Matice slovenskej ako prevadzkovatelia vyuzivaju sprostredkovatelov, ktori
v ich mene spracovavaji osobné udaje.

Matica slovenska a jej organizacné Struktary, vysunuté pracoviska vratane Do-
mov Matice slovenskej vyuzivaju a buda vyuZzivat' len sprostredkovatel'ov posky-
tujicich dostatoné zaruky na to, Ze sa prijmu primerané technické a organizacné
opatrenia tak, aby spractvanie spiiialo poziadavky ZoOOU a aby sa zabezpeéila
ochrana prav dotknutej osoby.
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Spracuvanie sprostredkovatel'om pre Maticu slovensku a jej organizacné Strukta-
ry, vysunuté pracoviska vratane Domov Matice slovenskej sa riadi ,,Zmluvou o
spracivani osobnych udajov*, ktorej vzor je prilohou tohto dokumentu. Zavizuje
sprostredkovatel'a voci prevadzkovatelovi a stanovuje sa fiou predmet a doba
spractivania, povaha a el spracuivania, typ osobnych tdajov a kategérie dotknu-
tych os6b a povinnosti a prava prevadzkovatela a sprostredkovatel’a.

Matica slovenské a jej organizacné Struktury, vysunuté pracoviskd vratane Do-
mov Matice slovenskej podpisu dodatky k zmluvdm so spomenutymi sprostred-
kovatel'mi, aby zmluvy spiali vietky naleZitosti ZoOOU.

7. CLENSKA ZAKLADNA MATICE SLOVENSKEJ A JEJ
ORGANIZACNA STRUKTURA

Matica slovenské je tvorena réznymi orgdnmi a inStiticiami vo svojom vnutri.
Hlavnou zlozkou st miestne odbory. Odbor zdruzuje ¢lenov Matice slovenske;j
a spolupracuje pri plneni jej lloh v ramci obci, spolocenskych zdujmov a vednych
disciplin. Odbor je pravnicka osoba, jej postavenie, posobnost’, zlozenie, vznik a
zanik odboru upravuju stanovy Matice slovenskej. Pripadné spory medzi odbormi
aj v ramci uplatilovania GDPR v praxi rieSia a rozhodujii organy Matice sloven-
skej.

Spolo¢né pracoviska Matice slovenskej st obsluzné pracoviska napomahajice
plnenie uloh Matice slovenske;.

Matica slovenska na plnenie uloh, ktoré jej vymedzuje zdkon o MS, moze zria-
d'ovat’ a zakladat’ aj d’alSie pravnické osoby a utvarat’ pracoviska bez pravnej sub-
jektivity.

Podrobnosti o Cinnosti organizacnych zloziek, ustanovizni a spolo¢nych praco-
visk Matice slovenskej, o ich postaveni a vztahy medzi nimi upravuju stanovy
Matice slovenske;.

Evidenciu c¢lenskej zakladne, a teda osobné udaje ¢lenov Matice slovenskej, Cle-
nov jej kruzkov a zaujmovych ¢innosti spravuji miestne odbory a predovsetkym
Clenské ustredia ako hlavny organ. Tomuto orgdnu su zasielané na spravovanie
osobné¢ udaje.

Clenské ustredie vedie evidenciu ¢lenov Matice slovenskej, spracovava, zapisuje
a ziskava osobné data
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A. zabezpecuje ich ochranu zakonnymi prostriedkami,

B. zabezpecuje likvidaciu osobnych udajov po dobe, na ktorii jej boli zve-
rené,

C. zabezpecuje vymaz, ak bolo dotknutou osobou o vymaz pozZiadane.

Pre ucely tejto smernice je dblezité narabanie s osobnymi udajmi ¢lenov MS a
teda ich obsluhu vzhl'adom na to, Ze ide o kl'icovy néstroj Cinnosti nasej organi-
zacie.

Tento bod smernice zaroven urcuje, Ze vSetky osobné data naSich ¢lenov, tak
ako ich upravuje smernica GDPR, si chranené, uchovavané, spracovavané
vyhradne v zmysle tejto smernice, a teda nariadenia EU.

Vykonavanie vSetkych prav v zmysle bodu 5. Prava dotknutej osoby tejto smerni-
ce, a teda vSetky tkony suvisiace s tymito pravami, st vykondvané prostrednic-
tvom legalneho a bezpecného softwarového vybavenia. VSetkym zamestnancom
a obchodnym partnerom sa prisne zakazuje narabat’ a akymkol'vek spdsobom
distribuovat’ ¢i predavat’ osobné data ¢lenov MS alebo jej zamestnancov.

Ochranné prvky vypoctovej techniky, kde st osobné dita spracovavané

Vypoctova technika je viacstupiiovo elektronicky chranena pred odcudzenim ale-
bo narusenim, vyuZziva najnovSie poznatky o kryptovani dat pri komunikécii
a spracovavani dat. Pocitace, servre a ich uloziska st plne chranené v zmysle na-
riadeni GDPR. Obsluhovat’ ich je umoznené len opravnenym osobam, po riad-
nom preskoleni, oboznameni sa so zdsadami ochrany osobnych tidajov v zmysle
ustanoveni GDPR. KaZda opravnena osoba ma svoj vlastny nezamenitel'ny identi-
fikator, svoje meno a heslo, ktoré spiiia zakladné poziadavky ochrany dat. Kazdy
zaznam alebo akakol'vek zmena v osobnych udajoch dotknutych oséb je zazna-
menana spolu s prisluSnym identifikatorom, aby bolo mozné vzdy a jednoznacne
identifikovat’, kto, za akym tcelom a s akou zdkonnostou zmenu alebo iny zasah
previedol.

7.1. Zakladné pravidla pouzivania vypoctovej techniky, d’alej IS

Pri obsluhe Informac¢ného systému (d’alej len IS):

1. Zamestnanec alebo opravnena osoba zodpoveda za jeho plynuly chod.
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2. Prostrednictvom neho je zamestnanec (opravnena osoba) v kontakte s osobny-
mi tdajmi v zmysle GDPR a podla ustanoveni zakona 18/2018 Z. z, z 29. no-
vembra 2017 o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zako-
nov vratane platnych Uprav novelizacii tohto zédkona.

3. Zamestnanec musi poznat, plne reSpektovat a dodrziavat smernicu GDPR
a zdkon 18/2018 Z. z. a platnych noviel (zdkon o ochrane osobnych udajov) a
konat’ v zmysle tohto zakona:

—nesmie povolit’ obsluhovat IS nepovolanej osobe,
— musi zachovavat’ ml¢anlivost’ o osobnych udajoch klientov,

— nesmie tieto zneuzit' vo svoj prospech ani v prospech tretej oso-
by,

— za ziadnych okolnosti nesmie dopustit’ unik informaécii,

— za predpokladu technického alebo persondlneho zlyhania, kedy
by mohlo dojst’ k uniku dat, musi zamestnanec bezodkladne infor-
movat’ spravcu MS, pripadne poverent zodpovednu osobu.

4. Pocitac, ako aj programové vybavenie slizia vyhradne na ucel zabezpecenia
chodu pracovného tseku Matice slovenskej; preto sa nesmu vyuzivat’ inak ako na
tento ucel.

5. Do pocitaca a programového vybavenia nesmie vstupovat’ nikto okrem povere-
ného zamestnanca.

6. Pocitac¢ sa nesmie prenasat’, poziCiavat’ tretim osobam; nahliadnutie zo strany
tretej osoby je zak4zané.

7. Pocitac a jeho vybavenie musia byt dostato¢ne ochrdnené pred odcudzenim.

8. Prihlasenie do pocitaca a priamo do IS — systému, ktory uz priamo spracovava
osobné udaje, musi byt zabezpeceny nasledovne:

— prihlasenie do Operac¢ného systému (Windows) musi byt pod je-
dine¢nym menom a heslom (minimalne 8 znakov, pri€om heslo musi ob-
sahovat’ minimalne jedno vel’ké pismeno a jedno cislo),

— prihlasenie do IS musi obsahovat’ meno a 12 znakové heslo (pri-
¢om heslo musi obsahovat’ minimalne dve vel'ké pismend a 2 Cislice),
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— kazdy zamestnanec, oprdvnend osoba musi mat’ vygenerovany a
pouzivat’ len svoj vlastny a osobity pristupovy kod tak, aby mohol byt
vzdy jednoznacne stotozneny so zmenou alebo zapisom akychkol'vek dat.

9. Kazdy pocita¢ Matice slovenskej a jej organiza¢nych Struktar, vysunutych pra-
covisk vratane Domov Matice slovenskej musi mat’ schvéleny a aktualizovany
antivirusovy a antispywarovy systém.

10. Operacny systém musi obsahovat’ najnovsie aktualizacie vratane najaktudlnej-
Sich bezpecnostnych prvkov, ktoré autor operacného systému pontika. Pravidelne,
min. raz tyzdenne musi byt prevedend kontrola (automaticky update), ¢i dodava-
tel OS nevydal aktualizdciu. Kazd4 nové zistend aktualizadcia musi byt' bezod-
kladne stiahnuta.

11. Antivirusova ochrana musi byt’ aktualizovana podl'a pokynov jej dodavaterla.

12. Za poruSenie zédkona vyplyvajiceho z prevadzkovania pocitaca alebo IS so
zretelom na zakon 18/2018 Z. z. (a vSetky jeho novely) plne zodpovedad zamest-
nanec spolo¢nosti.

7.2. Zakladné zasady evidencie ¢lenov MS
Zamestnanec alebo inak opravnena osoba, ktora zapisuje osobné tdaje, je povin-
ny:

1. Oboznamit’ dotknutt osobu, s akymi osobnymi tdajmi a z akych dovodov Ma-
tica slovenské a jej organizané Struktiry, vysunuté pracoviskd vratane Domov
Matice slovenskej pracuje.

2. Zaevidovat’ tieto udaje pod jedine¢nym zdznamom do IS.
3. Nevytvarat’ Ziadny iny zdznam osobnych udajov, ako je nevyhnutné.

4. Ak je ¢len MS (dotknutd osoba) riadne obozndmena s osobnymi udajmi, musi
mu dat’ podpisat’ zmluvu, ktord obsahuje aj ustanovenia GDPR, a spravit’ o tom
zaznam v IS. Clen MS pritom musi mat’ dostatoény priestor a ¢as na prestudova-
nie si vSetkych podmienok zmluvy.
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8. ZASADY SPRACUVANIA OSOBNYCH UDAJOV
V MATICI SLOVENSKEJ A JEJ ORGANIZACNYCH
STRUKTURACH, VYSUNUTYCH PRACOVISKACH
VRATANE DOMOV MATICE SLOVENSKEJ

8.1. Zasada zakonnosti (§ 6 a § 13 ZoOOU)

Matica slovenska a jej organizacné Struktary, vysunuté pracoviska vratane Do-
mov Matice slovenskej sa zaviazali spracivat’ idaje len zdkonnym spdsobom tak,
aby nedoslo k poruseniu zakladnych prav dotknutej osoby.

Spracuvanie osobnych udajov Maticou slovenskou a jej organizaénymi Strukta-
rami, vysunutymi pracoviskami vratane Domov Matice slovenskej bude zdkonné,
a to zabezpecenim, Ze sa vykonava na zéklade aspoil jedného z tychto pravnych
zakladov:

a)

b)

¢)

d)
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dotknuta osoba vyjadrila sthlas so spractivanim svojich osobnych tdajov
aspon na jeden konkrétny ucel,

spraciivanie osobnych udajov je nevyhnutné na plnenie loh MS defino-
vanych zakonom, pri¢om ¢len MS je dotknuta osoba z pohladu ZoOOU,

spracuvanie osobnych udajov je nevyhnutné¢ podl'a osobitného predpisu
alebo medzindrodnej zmluvy, ktorou je Slovenska republika viazana,

spracuvanie osobnych tdajov je nevyhnutné na ochranu zivota, zdravia
alebo majetku dotknutej osoby alebo inej fyzickej osoby,

spracuvanie osobnych tdajov je nevyhnutné na splnenie ulohy realizova-
nej vo verejnom zaujme alebo pri vykone verejnej moci zverenej prevadz-
kovatel'ovi alebo

spracuvanie osobnych udajov je nevyhnutné na ucel opravnenych zaujmov
prevadzkovatela alebo tretej strany okrem pripadov, ked’ nad tymito za-
ujmami prevazuju zaujmy alebo prava dotknutej osoby vyZzadujlce si
ochranu osobnych udajov, najméd ak je dotknutou osobou dieta; tento
pravny zaklad sa nevztahuje na spractivanie osobnych udajov organmi ve-
rejnej moci pri plnent ich uloh.



Pravny zaklad pre jednotlivé kategorie osobnych udajov st nasledovné:
A. Osobné udaje ¢lenov MS

Osobné udaje potrebujeme na vystavenie danového dokladu pri platbach rozne-
ho charakteru (¢lenské prispevky, kulturne podujatia, knizné publikdcie, Narodné
noviny a pod.).

Pravny zdklad — pismeno a) dotknuta osoba vyjadrila suhlas so spracivanim
svojich osobnych udajov aspon na jeden konkrétny ucel.

B. Osobné tidaje zamestnancov

Pravny zdaklad — pismeno c) spracuvanie osobnych udajov je nevyhnutné podla
osobitného predpisu alebo medzinarodnej zmluvy, ktorou je Slovenska republika
viazand. Predovsetkym podla zdakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve.

Pravny zdklad — pismeno a) dotknutd osoba vyjadrila suhlas so spractivanim
svojich osobnych udajov aspon na jeden konkrétny ucel,

Osobné udaje rodinnych prislusnikov zamestnancov:

Pravny zaklad — pismeno c) spracuvanie osobnych udajov je nevyhnutné
podla osobitného predpisu alebo medzindrodnej zmluvy, ktorou je Slo-
venska republika viazana. Predovsetkym podla zdkona ¢. 595/2003 Z. z.
o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov

Osobné udaje Ziadatelov o zamestnanie:

Pravny zdklad — pismeno a) dotknuta osoba vyjadrila suhlas so spracu-
vanim svojich osobnych udajov aspon na jeden konkrétny ucel.

C. Osobné udaje zaznamenané kamerovym systémom

Pravny zdklad — pismeno f) spracuvanie osobnych udajov je nevyhnutné na ucel
opravnenych zaujmov prevadzkovatela.

8.2. Ziasada obmedzenia ucelu (§ 7 ZoOO0U)

Matica slovenska a jej organizacné Struktury, vysunuté pracoviska vratane Do-
mov Matice slovenskej budu ziskavat’ osobné udaje len na konkrétne urceny, vy-
slovne uvedeny a opravneny ucel a nebudu ich dalej spracuvat’ spésobom, ktory
nie je zlucitelny s tymto ucelom. Matica slovenska a jej organizacné Struktury,
vysunuté pracoviska vratane Domov Matice slovenskej informuju dotknutu osobu
o ucele spracuvania osobnych udajov pred ich spracuvanim.
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8.3. Zasada minimalizicie osobnych idajov (§ 8 ZoOOU)

Matica slovenskad a jej organizacné Struktury, vysunuté pracoviska vratane Do-
mov Matice slovenskej budu spracuvat osobné udaje tak, aby toto spracuvanie
bolo primerané, relevantné a obmedzené na nevyhnutny rozsah dany ucelom, na
ktory sa spracuvaju.

S cielom zabezpecit minimalizaciu osobnych udajov sa Matica slovenska a jej
organizacné Struktury, vysunuté pracoviskda vratane Domov Matice slovenskej
rozhodli zanalyzovat, ¢i su spracovavané udaje primerané, relevantné a obme-
dzené na rozsah, ktory je nevyhnutny vzhladom na ucely, na ktoré sa spracuvaju.

Analyzuju sa nasledovné kategorie, konkrétne druhy osobnych udajov su uvedené
v casti ,,mapovanie osobnych udajov*.

Osobné idaje dotknutych os6b

A. Vsetky spracovavané udaje su nevyhnutné. Su spracovavané na ucely vystave-
nia danového dokladu a zasielanie pravidelnych informacii tykajucich sa MS.

Osobné idaje zamestnancov:

B. Vsetky spracovavané udaje su nevyhnutné. Su spracovavané na ucely evidencie
zamestnancov, vyplaty miezd alebo komunikdciu so zamestnancami.

Osobné udaje rodinnych prisluSnikov zamestnancov:

Vsetky spracovavané udaje su nevyhnutné. Su spracovdvané napr. na ucely
uplatnenia nezdanitelnej casti zakladu dane na danovnika a danového bonusu
podla § 36 ods. 6 Zakona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich
predpisov, alebo na ucely vykonania rocného zuctovania.

Osobné udaje Ziadatel’'ov o zamestnanie:

Ziadatelia o zamestnanie zasielajii svoje osobné tidaje spolocnosti v pripade zd-
ujmu o zamestnanie v spolocnosti. Matica slovenska a jej organizacné Struktury,
vysunuté pracoviska vratane Domov Matice slovenskej nevedia ovplyvnit rozsah
osobnych udajov, ktoré jej zaujemcovia zasielaju.

Osobné udaje zaznamenané kamerovym systémom:

Vsetky spracovavané udaje su nevyhnutné, kedZe mozu sluzit' na ucel opravne-
nych zaujmov prevadzkovatela.
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9.ZASADA SPRAVNOSTI (§ 9 ZOOOU)

Matica slovenské a jej organizacné Struktury, vysunuté pracoviska vratane Do-
mov Matice slovenskej budu spractivat’ osobné udaje tak, aby boli spravne a po-
dl'a potreby aktualizované; a prijmll primerané a U€inné opatrenia na zabezpece-
nie toho, aby sa osobn¢ daje, ktoré st nespravne z hl'adiska ucelov, na ktoré sa
spracuvaju, bez zbyto¢ného odkladu vymazali alebo opravili.

Na zabezpecenie zasady spravnosti ma Matica slovenska a jej organiza¢né Struk-
tury, vysunuté pracoviska vratane Domov Matice slovenskej v pisomnom suhlase
so spracovanim osobnych tdajov nasledovnu formulaciu:

»Dotknuta osoba je povinna poskytnut pravdivé a aktualne osobné udaje.
V pripade zmeny osobnych udajov je dotknutd osoba povinnd zmenu bezodkladne
oznamit prevadzkovatelovi. *

10. ZASADA MINIMALIZACIE UCHOVAVANIA
(§ 10 ZOOOVU)

Osobné udaje bude Matica slovenska a jej organizacné Struktiry, vysunuté praco-
viskd, vratane Domov Matice slovenskej uchovavat’ vo forme, ktora umoziiuje
identifikaciu dotknutej osoby najneskor dovtedy, kym je to potrebné na ucel, na
ktory sa osobné idaje spracuvaju.

11. ZASADA INTEGRITY A DOVERNOSTI (§ 11 ZOOOU)

Osobné udaje budil v naSej spolo¢nosti spractivané spdsobom, ktory zarucuje
primerani bezpecnost’ osobnych udajov vratane ochrany pred neopravnenym
spracivanim osobnych tdajov, nezakonnym spractivanim osobnych udajov, na-
hodnou stratou osobnych udajov, vymazom osobnych udajov alebo poskodenim
osobnych udajov.

11.1. Osobné adaje uloZené v elektronickych doku-
mentoch

Matica slovenskd ochranuje vSetky pocitace, v ktorych sa spracovavaji alebo
uchovavaju na réznych stupiioch, pozri bod 7. VSetky pocitace maju inStalovany
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antivirus od spolo¢nosti ESET, spol. s r. 0., bezporuchovost’ a servis zabezpecuje
MS samostatne na urovni kanceldrskych pocitacov. Data si spracovavané vy-
hradne na to uréenym softwarom. (pozri bod 7 tejto smernice). Udaje zamestnan-
cov su spracovavané beznymi, na to uréenymi aplikdciami a programovym vyba-
venim, ktoré¢ je chranené beznym, na to ur€enym softwarom. Server, ktory spra-
covava data z IS, mé automaticka viacstupiiovu zalohu dat. Tieto zalohy spravuje
a zabezpecuje MS.

Nasa podnikova siet’ je chranena heslom, ktoré poznaji len opradvnené osoby
a vyuzivame protokol WPA. Heslo je pravidelne menené.

Pocitace s osobnymi udajmi su chranené heslom, ktoré poznaji len opravnené
osoby.

Osobné udaje st uloZzené pocitaoch a tieto pocitace st chranené heslom, pozri
¢lanok 7.

Pristupové prava zamestnancov pridel'uje IT oddelenie spolocnosti na zaklade
informacie od nadriadenych. Osobné udaje st uchovavané v priecinkoch, ku kto-
rym maja prava len opravnené osoby.

Vsetky pocitace su umiestnené v zamknutych kancelariach v uzamknutej a v elek-
tronicky chranenej budove.

Hesla do firemnej siete st vydavané len opradvnenym osobdm a zamestnanci su
pouceni, ze firemna siet’ a firemné pocitace ¢i mobilné telefony nemodzu byt nija-
kym spdsobom vyuzivané ani jednorazovo pouzivané nikym inym vratane rodin-
nych prislusnikov.

11.2. Osobné udaje ulozené vo fyzickych dokumentoch

Fyzické dokumenty st ulozené vyhradne v priestoroch spolo¢nosti a su umiestne-
né v obaloch a §andnoch, ¢im je zabezpecend ochrana pred poSkodenim.

Sanény s fyzickymi dokumentmi st ulozené:
e v skrinkdch v zamknutych kancelariach,

e v archive v priestoroch Matice slovenskej a jej organiza¢nych Struktarach,
vysunutych pracoviskach vratane Domov Matice slovenske;.

Tak je zabezpecené, ze sa k tymto dokumentom dostanu len opravnené osoby.
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12. ZASADA ZODPOVEDNOSTI (§ 12 ZOOOU)

Matica slovenské a jej organizacné Struktury, vysunuté pracoviskd vratane Do-
mov Matice slovenskej st zodpovedné za dodrziavanie zdkladnych zasad spracu-
vania osobnych udajov, za sulad spractuvania osobnych udajov so zdsadami spra-
cuvania osobnych udajov a je povinna tento stlad so zasadami spractivania osob-
nych udajov na poziadanie uradu preukazat. Zodpovednost’ je v ramci internych
pravidiel spolo¢nosti ukotvenych v prac. zmluvéach, resp. smerniciach a v ob-
chodnych podmienkach zmluv s partnermi prenasana na jednotlivych partnerov
a zamestnancov.

13. PODMIENKY POSKYTNUTIA SUHLASU SO SPRACU-
VANIM OSOBNYCH UDAJOV

Matica slovenské a jej organizacné Struktury, vysunuté pracoviska vratane Do-
mov Matice slovenskej zabezpecia splnenie nasledujucich podmienok pri vyjad-
reni sthlasu dotknutou osobou:

a) suhlas so spractivanim osobnych udajov musi byt vyjadreny slobodne,
konkrétne, informovane a jednozna¢nym prejavom vole.

b) ziadost’ o vyjadrenie suhlasu musi byt’ predlozena tak, aby bola jasne odli-
Sitel'nad od inych skutoc¢nosti, v zrozumitel'nej a I'ahko dostupnej forme a
formulovana jasne a jednoducho.

¢) Zakaznikom a zamestnancom je pre ucel jednoduchosti a pristupe k in-
formaciam okrem tejto smernice poskytnuté aj tzv. POUCENIE (stéast
tychto smernic), kde jasnou a zrozumitelnou formou deklarujeme ucel,
formu spracovania udajov, komu si, za akych podmienok poskytované
a ako moéze zakaznik/zamestnanec pristupovat’ k svojim udajom a na ¢o
ma pravo

Matica slovenska a jej organizané Struktary, vysunuté pracoviskd vratane Do-
mov Matice slovenskej zrevidovali pisomné suhlasy so spracovanim osobnych
tdajov, aby spinali poziadavky ZoOOU, predovietkym § 14 a § 19. Pisomné su-
hlasy, ktoré Matica slovenska a jej organiza¢né Struktiry, vysunuté pracoviska
vratane Domov Matice slovenskej vyuZzivaji, su prilohou tohto dokumentu
a v pripade zakaznikov su ukladané pisomne v archive, pripadne v elektronicke;j
forme dostupné vyhradne cez IS.
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14. SPRACUVANIE OSOBITNYCH KATEGORII OSOB-
NYCH UDAJOV

Matica slovenska a jej organizacné Struktury, vysunuté pracoviska vratane
Domov Matice slovenskej nespracuvaju osobitné kategorie osobnych tdajov.
Osobitnymi kategoériami osobnych udajov s tdaje, ktoré odhal’'uji rasovy povod
alebo etnicky povod, politické nazory, nabozenskl vieru, filozofické presvedce-
nie, Clenstvo v odborovych organizaciach, genetické udaje, biometrické udaje,
udaje tykajace sa zdravia alebo udaje tykajice sa sexualneho Zivota alebo sexudl-
nej orientacie fyzickej osoby.

15. OZNAMENIE PORUSENIA OCHRANY OSOBNYCH
UDAJOV DOZORNEMU ORGANU

V pripade porusenia ochrany osobnych udajov Matica slovenska a jej organiza¢né
Struktary, vysunuté pracoviska vratane Domov Matice slovenskej bez zbytocného
odkladu a podl'a moznosti najneskor do 72 hodin po tom, ¢o sa o tejto skuto¢nosti
dozvedeli, oznamia porusenie ochrany osobnych tidajov dozornému organu.

Ak oznamenie nebolo dozornému organu predlozené do 72 hodin, pripoji sa k
nemu zdoévodnenie omeskania.

Oznamenie o poruseni ochrany osobnych tdajov bude obsahovat’ aspon:

a) opis povahy porusenia ochrany osobnych tidajov vratane, podl'a moznosti, ka-
tegorii a priblizného poctu dotknutych o0sob, ktorych sa porusenie tyka a kategorii
a priblizného poctu dotknutych zdznamov o osobnych tudajoch;

b) kontaktné idaje zodpovednej osoby v nasej spolocnosti, kde mozno ziskat’ viac
informécii o poruSeni ochrany osobnych udajov;

¢) opis pravdepodobnych nasledkov porusenia ochrany osobnych udajov;

d) opis opatreni prijatych alebo navrhovanych prevadzkovatel'om s cielom napra-
vit' porusenie ochrany osobnych tdajov vratane, podla potreby, opatreni na
zmiernenie jeho potencialnych nepriaznivych dosledkov.

Matica slovenska a jej organizané Struktary, vysunuté pracoviskd vratane Do-
mov Matice slovenskej zdokumentuju kazdy pripad poruSenia ochrany osobnych
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udajov, vratane skutocnosti spojenych s poruSenim ochrany osobnych tdajov,
jeho nésledky a prijaté opatrenia na napravu.

V pripade porusenia ochrany osobnych udajov, ktoré pravdepodobne povedie k
vysokému riziku pre prava a slobody fyzickych osdb, Matica slovenska a jej or-
ganizacné Struktury, vysunuté pracoviska vratane Domov Matice slovenskej bez
zbytocného odkladu oznédmia poruSenie ochrany osobnych udajov dotknutej oso-
be.

16. URCENIE ZODPOVEDNEJ OSOBY

Prevadzkovatel je povinny urcit’ zodpovednu osobu, ak

a) spracuvanie osobnych udajov vykondva organ verejnej moci alebo verejno-
pravna institacia okrem sudov pri vykone ich siidnej pravomoci,

b) hlavnymi ¢innostami prevadzkovatela alebo sprostredkovatel’a s spracovatel-
ské operacie, ktoré si vzhl'adom na svoju povahu, rozsah alebo ucel vyzaduju
pravidelné a systematické monitorovanie dotknutej osoby vo velkom rozsahu
alebo,

¢) hlavnymi ¢innost'ami prevadzkovatela alebo sprostredkovatela je spractuvanie
osobitnych kategorii osobnych tdajov podla § 16 ZoOOU vo velkom rozsahu
alebo spracuvanie osobnych udajov tykajicich sa uznania viny za spachanie
trestného &inu alebo priestupku podla § 17 ZoOOU vo velkom rozsahu.

Ked’Ze Matica slovenska a jej organiza¢né Struktiry, vysunuté pracoviska
vratane Domov Matice slovenskej nespliiiaji ani jednu zo spomenutych
podmienok, zodpovedni osobu neurcuje. Za zabezpecenie plnenia podmie-
nok tejto smernice zodpoveda konatel’ — vykonny riaditel’ a zamestnanci na
jednotlivych usekoch, preskolenie zamestnancov zabezpecuje riaditel’ a zod-
poveda za protokolovanie $koleni.

17. PRENOS OSOBNYCH UDAJOV DO TRETEJ KRAJI-
NY ALEBO MEDZINARODNEJ ORGANIZACIE

Prenos osobnych udajov, ktoré sa spracuvaju alebo st uréené na spracuvanie po
prenose do tretej krajiny alebo medzindrodnej organizacie, sa méze uskutoCnit’
len vtedy, ak prevadzkovatel’ a sprostredkovatel’ dodrziavaji podmienky vratane
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podmienok nésledného prenosu osobnych udajov z predmetnej tretej krajiny ale-
bo od predmetnej medzinarodnej organizacie do inej tretej krajiny alebo inej me-
dzinarodnej organizacie. Matica slovenska a jej organizacné Struktiry, vysunuté
pracoviska vratane Domov Matice slovenskej nepredpokladaju ani vyhl'adovo, ze
by malo dgjst’ k presunu dat osobnych tdajov do tretej krajiny. V pripade medzi-
narodnej spoluprace moze dojst’ k nejakej forme spoluprace, avsak MS nepredpo-
klada, ze by osobné data poskytovala. Za predpokladu vzniku takejto potreby sa
tym bude zaoberat’ najvysSie vedenie a zvéazi nevyhnutnost takéhoto presunu,
povolenie od dotknutych 0so6b a primeranti ochranu.

Urad na ochranu osobnych udajov uverejiiuje na svojej webovej stranke zoznam
tretich krajin, izemi a uréenych sektorov v danej tretej krajine a medzinarodnych
organizacii, v pripade ktorych Eurdpska komisia rozhodla, Ze v nich je zarucena
primerana Groven ochrany alebo uz prestala byt primerand uroven ochrany zaru-
cena.

Zoznam je dostupny na stranke:

https://dataprotection.gov.sk/uoou/sk/content/prenos-do-krajin-zarucujucich-
primeranu-uroven-ochrany

Zamestnanci Matice slovenskej a jej organizacnych Struktur, vysunutych praco-
visk vratane Domov Matice slovenskej budl tento zoznam pravidelne sledovat
a v pripade, Ze by Matica slovenska prenasala osobné udaje do krajin mimo zoz-
nam Uradu na ochranu osobnych tGdajov, bude postupovat’ podla § 47 — § 51
Zo00U.
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